
 

 

 

 

แนวทางในการประพฤตตินทางจริยธรรม  

(Do’s & Don’ts) 
 

 
 

 

 

องคการบริหารสวนตำบลบานบัว 

อำเภอเกษตรสมบูรณ  จังหวัดชัยภูม ิ

 
 



แนวทางการปฏิบตัิตนทางจริยธรรม (Do’s & Don’ts) 
 

หลักการ/ คานิยม ขอควรทำ (Do’s) 🖒 ขอไมควรทำ (Don’t) 🖓 

๑. ยึดมั ่นในจร ิยธรรมและ            

ยืนหยัดกระทำในสิ่งที่ถูกตอง 

และเปนธรรม 

🖒 ตระหนักและยึดมั่นในคุณความดีและ

ประพฤติปฏิบัติตนใหสอดคลองกับคำสอน 

หรือหลักปฏิบัติของศาสนาใหเหมาะสม   

ในฐานะที่เปนขาราชการ  

🖒 ปฏิบัติหนาที่โดยยึดหลักความถูกตอง 

ตามหลักกฎหมายหลักวิชาการและแนว

ปฏิบัติที่เก่ียวของ  

🖒 ปฏิบัติหนาที่โดยกลาแสดงความคิดเห็น 

หรือทักทวงเมื่อพบวามีการกระทำในสิ่งที่

ไมถูกตอง 

🖓 ประพฤติปฏิบัติตนตามความพึงพอใจ 

สวนตัวโดยไมคำนึงถึงหลักและคำสอนของ 

ศาสนาหร ือความเหมาะสมในการเปน 

ขาราชการที่ด ี 

🖓 ปฏิบัติหนาที่โดยไมคำนึงถึงหลกักฎหมาย 

หลักวิชาการ และแนวปฏิบัติที่เก่ียวของ  

🖓 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื ่อพบ

เห็นวามีการกระทำในสิ่งที่ไมถูกตองหรือ   

ไมเปนธรรม 

๒. มีจิตสำนึกที่ดีและรับผิดชอบ 

ตอหนาท่ี เสียสละ ปฏิบัติหนาที่ 

ดวยความรวดเร็วโปรงใสและ

สามารถตรวจสอบได 

🖒 ตระหนักในบทบาทหนาที่ที่รับผิดชอบ 

ทั้งในหนาที่ราชการและการเปนขาราชการ 

ที่ด ี 

🖒 ปฏิบัติหนาที่ดวยความรอบคอบรวดเร็ว 

เต็มกำลังความสามารถและกลารับผิดชอบ 

ในความผิดพลาดที่เกิดขึ้นจากการปฏิบัติ

หนาที่ รวมทั้งพรอมรับการตรวจสอบจาก

บุคคลหรือหนวยงานที ่ม ีหน าที ่ในการ 

ตรวจสอบ  

🖒 เสียสละและอุทิศตนในการทำงาน 

🖓 ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาที่

โดยไมคำนึงถึงความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น      

ตองาน ตอองคกร ตอรัฐบาล ตอประชาชน

หรือตอประเทศชาต ิ 

🖓 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื ่อพบ

เห็นวามีการกระทำที่ขาดความรับผิดชอบ 

ตอหนาที่ ปฏิบัติหนาที ่ด วยความลาชา

หรือไมโปรงใส 

๓. แยกเรื่องสวนตัวออกจาก 

ตำแหนงหนาที่  และย ึดถือ

ป ร ะ โ ย ช น  ส  ว น ร ว ม ข อ ง

ป ร ะ เ ท ศ ช า ต ิ เ ห น ื อ ก ว า 

ประโยชน สวนตน 

🖒 ปฏ ิบ ัต ิหน าท ี ่ โดยย ึดถ ือประโยชน       

ของราชการ ประชาชนหรือประเทศชาติ 

เปนหลัก 

🖓 ใชความรูสึกสวนตัวในการปฏิบัติหนาที่ 

หรือมีอคติตองานที่ปฏิบัติตอผูรวมปฏิบัติงาน 

ตอองคกร ตอรัฐบาล หรือตอประชาชน  

🖓 ปฏิบัติงานโดยมุงใหเกิดประโยชนของ

ตัวเองมากกวาคำนึงถึงประโยชนของสวนรวม  

🖓 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื ่อพบ

เห ็นว าม ีการกระทำที่นำความค ิดเห็น

สวนตัว มาใชปะปนกับการปฏิบัติหนาที ่



หลักการ/ คานิยม ขอควรทำ (Do’s) 🖒 ขอไมควรทำ (Don’t) 🖓 

๔ . ละเวนจากการแสวงหา   

ประโยชนที ่มิชอบโดยอาศัย 

ตำแหนงหนาที่และไมกระทำ

การอันเปนการขัดกันระหวาง

ป ร ะ โ ย ช น  ส  ว น ต น แ ล ะ

ประโยชนสวนรวม 

🖒 ละเวนการเรียกรับหรือดำเนินการอื่นใด 

ที่ประสงคจะใหตนเองไดรับประโยชนตอบ

แทนจากการปฏิบัติหนาที่ 

🖓 ใชตำแหนงหนาที่เรียกรับ ยอมรับหรือ

ดำเนินการอื่นใดเพ่ือแสวงหาประโยชนสวนตน  

🖓 กระทำการอันเปนการกอใหเกิดความ

เคลือบแคลงสงสัยวาเปนการเอื้อประโยชน 

โดยมิชอบใหตนเองหรือบุคคลอ่ืน  

🖓 ใช อำนาจหนาที ่หร ือตำแหนง กลั่น

แกลงผู ใตบังคับบัญชาหรือบุคคลอื ่นให

ไดรับความเสียหาย  

🖓 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื ่อพบ

เห็นวามีการ กระทำที ่นำตำแหนงหนาที่    

ไปใชแสวงหาประโยชนสวนตน 

๕. เคารพและปฏ ิบ ัต ิตาม 

ร ัฐธรรมน ูญและกฎหมาย 

อยางตรงไปตรงมา 

🖒 ตระหนัก เคารพ และปฏิบ ัต ิหน าที่

ตามท ี ่กำหนดในร ัฐธรรมน ูญในฐานะ

ประชาชนชาวไทย  

🖒 ปฏิบัติหนาที่ในความรับผิดชอบใหเปน 

ไปตามท ี ่ ร ั ฐ ธ ร รมน ูญหร ื อกฎหมาย            

ที่ เกี่ยวของกำหนดและทักทวงเมื่อพบวามี

การกระทำที่ไมสอดคลองกับรัฐธรรมนูญ

หรือกฎหมายที่เก่ียวของ 

🖓 ใช ช องว างของกฎหมาย/ระเบ ียบ

กระทำการอันเปนการกอให เก ิดความ

เคลือบแคลง สงสัยวาเปนการไมซื่อสัตย

สุจริต  

🖓 กระทำการละเวนหรือละเมิดกฎหมาย 

ทั ้งในการปฏิบัติราชการและการดำเนิน 

ชีวิตสวนตัว  

🖓 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื ่อพบ

เห็นวามีการกระทำที่เปนการละเวนหรือ   

ละเมิดการปฏิบัต ิตามรัฐธรรมนูญหรือ

กฎหมาย 

๖. ปฏ ิบ ัต ิหน าท ี ่ด วยความ    

เที่ยงธรรมเปนกลางทางการ 

เมืองใหบริการแกประชาชน 

โดยม ีอ ัธยาศ ัยท ี ่ด ีและไม        

เลือกปฏิบัติโดยไมเปนธรรม 

🖒 ปฏ ิบั ต ิ หน  าท ี ่ โ ด ยคำน ึ ง ถ ึ งความ        

เปนธรรมที่ผู มีสวนเกี่ยวของในเรื่องนั้น ๆ 

จะไดรับทั้งทางตรงและทางออม  

🖒 ใหบริการและอำนวยความสะดวกแก   

ผูมาติดตอราชการดวยอัธยาศัยที่ดี สุภาพ

และสรางความประทับใจใหแกประชาชน   

ผูมาขอรับบริการดวยน้ำใสใจจริง 

🖓 ปฏิบัติหนาที่โดยนำความเชื ่อสวนตัว

ทางการเม ืองมาใช ในการเล ือกปฏิบ ัติ

ราชการในเรื่องตาง ๆ  

🖓 แสดงความคิดเห็นตอสาธารณะโดย     

ไมคำนึงถึงหนาที่ความรับผิดชอบในฐานะ 

ที ่เปนขาราชการที ่ตองมีความเปนกลาง 

ทางการเมือง  

🖓 มีอคติในการปฏิบัต ิหนาที ่โดยเล ือก

ปฏิบัติอยางไมเปนธรรมปลอยปละละเลย



หลักการ/ คานิยม ขอควรทำ (Do’s) 🖒 ขอไมควรทำ (Don’t) 🖓 

หรือเพิกเฉย เมื ่อพบเห็นวามีการเล ือก

ปฏิบัติอยางไมเปนธรรม 

๗.ปฏิบัติตามกฎหมายวาดวย 

ข อมูลข าวสารของราชการ

อยางเครงครัดและรวดเร็วไม

ถ วงเวลาใหเน ิ ่นช า และใช

ขอมูลขาวสารที่ไดมาจากการ

ดำเนินงานเพื ่อการในหนาที่ 

และให ข  อม ูลข าวสารแก  

ประชาชนอย  างครบถ  วน 

ถูกตองทันการณและไมบิดเบือ 

ขอเท็จจริง 

🖒 ปฏ ิ บ ั ต ิ หน  า ท ี ่ ใ ห  เ ป  น ไ ป ต า ม ที่

พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 

พ.ศ. ๒๕๔๐ กำหนด  

🖒 ให บร ิการผ ู มาต ิดต อขอร ับข อ มูล

ขาวสารอยางครบถวน ถูกตอง ทันการณ 

และใหตรงกับความตองการของผูรับริการ 

อยางครบถวนโดยคำนึงถึงประโยชนของผู

มาติดตอเปนสำคัญ 

🖓 เรียกรับสินบนหรือประโยชนอื่นใดจาก

ผูมาติดตอขอขอมูลขาวสาร  

🖓 ปกปด บิดเบือนขอเท็จจริงของขอมูล

ขาวสารที ่ใหบร ิการแกผู มาติดตอขอรับ

ขอมูลขาวสาร  

🖓 ปลอยปละละเลย หรือเพิกเฉยเมื่อพบ

เห็นวามีการกระทำที่เปนการละเวนหรือ   

ละเม ิดการปฏิบ ัต ิตามพระราชบัญญัติ

ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

หรือทำใหผู มาติดตอราชการไดรับความ

เสียหาย 

๘. ม ุ  งผลส ัมฤทธ ิ ์ของงาน 

ร ักษาค ุณภาพและมาตรฐาน   

แหงวิชาชีพโดยเครงครัด 

🖒 ปฏิบัติหนาที่โดยคำนึงถึงประสิทธิภาพ

และประสิทธิผลเพื่อใหงานบรรลุเปาหมาย 

อยางดีที่สุด  

🖒 รักษาและพัฒนามาตรฐานการทำงาน 

ที่ดีเพ่ือเพ่ิมศักยภาพการทำงานใหดียิ่งข้ึน 

🖓 ปฏิบ ัต ิหนาท่ีโดยใหความสำค ัญกับ

กระบวนงานที่ระเบียบหรือกฎหมายไมได 

กำหนดไวจนไมคำนึงถึงผลสำเร็จของงาน 

🖓 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื ่อพบ

เห็นว าม ีการปฏิบ ัต ิหนาที ่ไมเต ็มความ 

สามารถที่มีอยูหรือตามมาตรฐานเดิมที่เคย

ปฏิบัติหรือตามความพึงพอใจสวนตัว 

๙.ย ึดม ั ่ น ในการปกครอง 

ระบอบประชาธ ิปไตยอันมี 

พระมหากษ ัตร ิ ย ทรง เป น 

ประมุข 

🖒 ตระหนักและย ึดมั ่นในหลักการของ     

การปกครองในระบอบประชาธ ิปไตย         

อันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข  

🖒 รับฟงความคิดเห็นของเพื่อนรวมงาน    

ผูมีสวนเกี่ยวของหรือผู มีสวนไดสวนเสีย 

และนำความคิดเห็นที่เปนประโยชนไปใช

ในการปฏิบัติงานและ/หรือประกอบการ 

พิจารณาการพัฒนาการทำงานใหดียิ่งข้ึน  

🖒 ปฏิบัติหนาที ่โดยสามารถอธิบายเหตุ

และผลในเรื ่องตาง ๆ ขอมูลที ่จำเปนให

ผูเก่ียวของไดทราบดวย  

🖓 แสดงพฤต ิกรรมท ี ่ก อให  เก ิดความ    

เคลือบแคลงสงสัยวาเปนการตอตานการ

ปกครองระบอบประชาธ ิป ไตยอ ันมี  

พระมหากษัตริยทรงเปนประมุข 

🖓 ใชอำนาจบังคับหรือแสดงพฤติกรรมที่

กอใหเกิดความเคลือบแคลงสงสัยวาเปน

การกดด ันให  เพ ื ่ อนร วมงานผ ู ม ีส  วน 

เกี ่ยวของ ผู มีส วนไดส วนเสีย หรือผู  อ่ืน

ปฏิบัติตามความตองการของตน  

🖓 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื ่อพบ

เห็นวามีกระทำที่ไมจงรักภักดีตอสถาบัน 

พระมหากษัตริย 



หลักการ/ คานิยม ขอควรทำ (Do’s) 🖒 ขอไมควรทำ (Don’t) 🖓 

🖒 การปฏิบัติงานที ่จำเปนตองตัดสินใจ

ดวยเสียงขางมากจะตองใหความสำคัญ   

แกความคิดความเห็นของเสียงสวนนอยดวย 

๑๐. เปนแบบอยางที่ดีในการ 

ดำรงตน รักษาชื ่อเส ียงและ

รักษภาพลักษณของราชการ

โดยรวม 

🖒 ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาท่ี 

ตามประมวลจริยธรรม  

🖒 ไม กระทำการใด ๆอันอาจนำความ 

เสื ่อมเส ียและไมไววางใจใหเก ิดแกสวน 

ราชการ  

🖒 ตระหนักอยูเสมอวาตนเองอยูในฐานะ 

ขาราชการตองดำรงตนใหเปนแบบอยางที่ดี

ร ั กษาชื่ อ เ ส ี ย งและภาพล ั กษณ  ของ

ขาราชการและสวนราชการของตน  

🖒 ต ักเต ือนข าราชการหร ือเจ าหน  าที่          

ของรัฐ หากพบเห็นวามีพฤติกรรมที ่เปน             

การทำลายชื ่อเสียงหรือภาพลักษณของ 

ราชการ 

🖓 ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาที่    

ไมสอดคลองกับประมวลจริยธรรม 

 


